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College Max Rouquette

v Montpellig
Région académique
OCCITANIE

STAGE EN ENTREPRISE
Séquence d'observation en milieu professionnel Collége Max

Rouquette Saint André de Sangonis Semaine 18 au 22 décembre 2023

Cher(e)s éléves de 3éme,

Afin de vous guider dans vos recherches, vos observations et vos activités et donc de tirer le meilleur parti de votre séjour en
entreprise vous trouverez quelques conseils sur ce document et dans un diaporama déposé dans votre espace classe dans
ENT.

La date limite de remise de votre rapport de stage sous format papier est fixée au 15/01/24.

Pendant le stage

Penser ase présenter, a expliquer aux différents personnels votre démarche, les raisons de votre présence, vos motivations.

Durant cette observation manifester de la curiosité, de I'intérét pour les autres, de 'ouverture d’espritet de 'humilité. Avoir le
sens du détail, de I'observation, essayer de cerner 'ambiance de travail, I'esprit de I'entreprise...

N'hésitez pas a poser des questions touten prenant soin de recueillir les réponses et d'utiliser leur diversité pour enrichir votre
rapport.

Tenir votre journal de bord réguliérement (chaque soir).
Etre ponctuel etassidu. Les retards sonta éviter et les absences doivent étre impérativement signalées & l'entreprise et au

college.

Ne pas oublier de remercier les membres de I'entreprise a la fin du séjour et de faire
renseigner votre évaluation

Apres le stage

Vousdisposerez de cing semaines pour restituer votre rapport de stage au professeur principal pour assurer votre suivi et sa correction.
Cerapportdonnera leua une appréciation détaillée quifigurera dans votre bulletin du deuxiéme trimestre et sera prise en compte pour
votre appréciation générale du trimestre.

Le respect de la date limite du lundi 15 janvier 2024 est un impératif.




Pendantle stage, vous noterez les différentes informations sur un cahier de brouillon envu de I'élaboration du rapport de stage.

A partir de votre rapport de stage, vous devez préparer un diaporama de votre expérience en entreprise qui vous servira de
support lors de votre présentation orale devant un jury de deux personnes le mardi 12 mars 2024.

Observations et proposition de plan pour le rapport de stage

1. Présentation de I'entreprise
2 identification de I'entreprise
2  l'entreprise dans son environnement
2  organisation interne de I'entreprise ou de I'établissement

2. Description du stage
2 description d’'un emploi choisi dans I'entreprise ouI'établissement
P tableau de bord

3. Réflexion autour d'un métier
B fiche métier

4. Bilan du stage

5. Annexe
2 lettre de remerciements
2 évaluation du tuteur de stage
2 toutdocument utile apportant une valeur ajoutée au rapport de stage

Cette proposition de plan doit permettre larédaction du rapport de stage.

Ce rapport (présenté en format PDF) rassemble les éléments qui suivent :

une page de garde qui comporte I'identité du stagiaire, 'année scolaire,
l'identité de I'entreprise et du responsable du stage, le nom du professeur
chargé du suivi, un titre éventuel.

un sommaire avec le plan du rapport et la pagination

deux outrois parties qui peuvent reprendre les éléments de la grille
d’observation et s’appuyer sur la préparation du stage

une conclusion

Bon séjour en entreprise !

L'équipe pédagogique des professeurs de 3¢me



